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INTRODUCTION 

This  service  pack  provides  the  ability  to  specify  footer  text  to  be  included  in  the  email  text 
generated when documents are delivered via email. 

A new button labelled ‘Email Footer’ has been added to the company parameters window. When 
pressed a new parameter window  is displayed which  includes a new parameter  titled  ‘Include 
footer  text  with  emailed  documents’. When  this  is set,  up  to  15  lines (40  characters each)  of 
footer text can be entered. 

The footer text is then appended to the end of emails generated when the following documents 
are delivered via email. 

• Debtors Ledger Customer Statements 

• Purchase Orders 

• Sales Order Processing Quotations 

• Sales Order Processing Order Acknowledgements 

• Sales Order Processing Delivery Notes 

• Sales Order Processing Invoices 

• Sales Order Processing Credit Notes
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DOCUMENTATION CHANGES 

Administration Parameters – Company Details 

Email Footer  Select  this  to  enter  and  update  footer  text  to  be  appended  to  emails 
generated when the following documents are delivered via email. 

•  Debtors Ledger Customer Statements 

•  Purchase Orders 

•  Sales Order Processing Quotations 

•  Sales Order Processing Acknowledgements 

•  Sales Order Processing Delivery Notes 

•  Sales Order Processing Invoices 

•  Sales Order Processing Credit Notes
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Administration Parameters – Company Email Footer 
Details 

This window appears when you press the ‘Email Footer’ button from the 
Company Details window. 

Purpose  This  window  is  used  to  specify  footer  text  to  be  added  to  emails 
automatically generated by the system when documents are delivered via 
email.
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The prompts are: 
Include footer text 

with emailed 
documents 

Set this if the footer text (specific below) is to be automatically appended 
to  the  end  of  emails  generated  when  the  following  documents  are 
delivered via email. 

•  Debtors Ledger Customer Statements 

•  Purchase Orders 

•  Sales Order Processing Quotations 

•  Sales Order Processing Acknowledgements 

•  Sales Order Processing Delivery Notes 

•  Sales Order Processing Invoices 

•  Sales Order Processing Credit Notes 

Footer text lines 
1..15 

(Only if  footer text is included with emailed documents)  Enter up to 15 
lines  of  text  to  be  appended  to  emails  generated  when  documents  are 
delivered via email.


